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1. MEVZUAT DAYANAGI

Vergi Usul Kanunu 509 sira no’lu teblig’e gére ; Serbest meslek erbaplari tarafindan
mesleki faaliyetlerineiliskintahsilatlariicin dizenlenen serbest meslek makbuzunun
elektronik ortamda dizenlenebilmesi amaciyla, Kanunun 236 nci maddesine gbre
hali hazirda kadit ortamda dizenlenmekte olan “serbest meslek makbuzu” nun,
elektronik belge olarak diizenlenmesi, muhatabinin talebi dogrultusunda elektronik
ortamda veya kagit olarak iletilebilmesi, elektronik ortamda muhafaza ve ibraz
edilebilmesi ve Baskanliga elektronik ortamda iletilmesi veya raporlanabilmesine
lliskin diizenlemeler bu bélimun konusunu olusturmaktadir.

2. BASVURULARA ILISKIN ESASLAR

e-Serbest meslek makbuzu uygulamasina 1 Haziran 2020 itibariyle gecmek
zorunda olan asagida detaylari belirtilen mukellefler;

Bu Tebligde dluzenlenen e-Serbest Meslek Makbuzu, yeni bir belge tirl olmayip,
kagit ortamdaki “Serbest Meslek Makbuzu” ile ayni hukuki niteliklere sahiptir.
Elektronik imza veya Mali Miihiir basvurusunu tamamlayarak 1 Haziran
2020 tarihine kadar e-serbest meslek makbuzu uygulamasina basvurularini
vapmalidir.

3. E-SMM UYGULAMASI KiMLER ICIN ZORUNLUDUR?

Meslek gruplari - Serbest muhasebeci mali mdsavir, yeminli mali misavir, avukat,
doktor, mimar ve benzeri serbest meslekle ugrasanlar (mesleki sirketler haric)

a) 01/02/2020 tarih itibariyle faaliyetine devam etmekte olanlar 01/06/2020
tarihine,

0)01/02/2020 tarihinden (bu tarih dahil) itibaren faaliyetine baslayacak olanlarin
ise ise basladiklari ayi izleyen 3’Uncl ayin sonuna, kadar e-Serbest Meslek Makbuzu
uygulamasina dahil olmalari ve bu tarihlerden itibaren e-Serbest Meslek Makbuzu
dtzenlemeleri zorunludur.
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4. E-SMM UYGULAMASINA BASVURU ICIN NE YAPMALIYIM?
Elektronik serbest meslek makbuzu uygulamasi icin, ister e-imza araclari ile
istenirse de Kamu Sertifikasyon Merkezi’nden mali mihur temin ederek basvuru yapilir.

5. ADi ORTAKLIKLARIN MALi MUHUR BASVURUSU iCiN HAZIRLANACAK VE
GONDERILECEK BELGELER:

Mali Mahar matbu Talep dilekcesi ve asagida sayilan gerekli evraklarin doldurularak
imza yetkilisi kisilerin 1slak imzasi ile birlikte evraklari

“Gelir Idaresi Bagkanhgi Ek Hizmet Binasi Yeni Ziraat Mahallesi Etlik Cad. No:16
06110 Diskapi / ANKARA “ adresine posta yoluyla génderilmelidir. Gercek kisi ya
da tizel kisi konumunda olmayan adi ortaklik hikimlerine tabi mukelleflerin Mali
Mihar kullanmasi gereklidir.

1. Mali Mihtr Basvuru Formu ve TaahhUtnamesinin doldurulmus hali (imzali,
kaseli), (ortakhgin vergi numarasi ve ortaklik sézlesmesinde yazili olan
tnvan bilgisi yazilmaldir)(https:/ebelge.qib.gov.tr/dosyalar/efaturabasvuru/
MaliMuhurBasvuruFormuVeTaahhutnamesi.docx [ 1)

2. “Elektronik Mali Muhur Sertifika Sahibi Taahhitnamesi” nin imzali asli,
(https://ebelge.gib.gov.tr/dosyalar/efaturabasvuru/
ElektronikMaliMuhurSertifikaSahibiTaahhutnamesi.pdf [*])

3. Adi Ortaklik Sézlesmesinin noter onayli 6rnedi,

4. Basvuru formuna sirket adina imza atan kisi veya kisilerin yetkili oldugunu
gosteren sirket imza sirkilerinin noter onayli érnegi.
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6. Isleyis :

Mali Mhar basvurusu icin géndermis oldugunuz belgeler Gelir Idaresi Baskanligr'na
ulastiginda evraklarinizin eksiksiz olmasi halinde basvuru bilgileriniz KamuSM
iletiliyor. KamuSM tarafinda isleme alindiktan sonra basvuru sirecinde bildirdiginiz
yetkili kisinin mail adresine KamuSM tarafindan barkod numarasi ve mali muhar
basvurunuzu tamamlamaniz icin bir baglanti adresi génderiliyor. Mali MUhir
icin yatiracaginiz Ucrete iliskin bilgiler konusunda KamuSM den gelen mailleri
takip ediniz. Ayrica birden fazla mali mthUr talep edilmesi halinde KamuSM den
tarafiniza génderilecek mailde istediginiz mali mihar sayisini belirtebilirsiniz.

Ayrica “Sertifika Sorumlusu” (mali mihri teslim alacak sirkette glvenilir kisi) olarak
bildirecediniz kisinin TC vatandasi bir personelinize ait bilgilerin olmasi KamuSM
tarafinda bir sorunla karsilasmamanizi saglayacaktir. Sertifika Sorumlusunun
sorumlulugu; sadece mali miihiir sertifikasinin tesliminde muhatap alinacak kisi
olmasidir. Devamini gerektirecek baskaca bir sorumluluk bulunmamaktadir.

Mali MUhrin arizalanmasi, calinmasi, kaybolmasi vb. éngdrilmeyen durumlar
nedeniyle magduriyet yasanmamasi adina yedek Mali MUhur temin edebilirsiniz.

7. E-SMM UYGULAMASINDA HANGI YONTEMi KULLANABILIRIM?
Mukellefler G¢ yéntemden birini secerek faydalanabilirler;

a. GIB Portal Yéntemi: Gelir Idaresi Baskanligi tarafindan Ucretsiz olarak sunulan
portal yénteminden yararlanmak isteyen miikellefler, ebelge.gib.gov.tr adresinde
yayimlanan “Elektronik Arsiv Basvuru Kilavuzu” nda ac¢iklanan sartlara uygun
olarak basvuru yaptiktan sonra, e-belgeleri génderme ile ilgili temel islemleri,
portalda sunulan ara yulzleri kullanarak yapabilirler. (https://ebelge.gib.gov.tr/
dosyalar/kilavuzlar/e-Arsiv_Portal Basvuru.pdf)
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Elektronik serbest meslek makbuzu uygulamasindan portal yontemi

ile yararlanmak isteyen mukelleflerin https://portal.efatura.gov.tr/
EArsivPortalBasvuru/ adresinden elektronik imza araclarini kullanarak elektronik
basvuru yapmalari gerekmektedir.

b. Ozel Entegratér Yontemi: Bu yéntemden faydalanmak isteyen miikellefler Gelir
|daresi Baskanlig’'ndan izin almis olan 6zel entegratérlerin bilgi islem sistemleri
aracligiyla faydalanabilirler. Bu yontem ile e-SMM uygulamasindan yararlanacak
mukelleflerin, ebelge.gib.gov.tr adresinde yayimlanan “Elektronik Arsiv Basvuru
Kilavuzu” nda da aciklandigi Gzere ayrica GIB'e Basvuru yapmalarina gerek
bulunmamaktadir.

¢. Dogrudan Entegrasyon Yéntemi: e-SMM uygulamasindan, kendi bilgi islem
sistemlerini Gelir idaresi Baskanh§i'nin bilgi islem sistemleri ile dogrudan entegre etmek
suretiyle de yararlanabilirler. MUkellefler, bilgi islem sistemlerinde gerekli én hazirliklar
tamamladiktan sonra, sistemlerini ve e-belge ile ilgili streclerini aciklayan dokiimanlarla
birlikte ebelge.gib.gov.tr adresinde yer alan “Elektronik Arsiv Basvuru Kilavuzu” nda
aciklanan sartlara uygun olarak Baskanliga basvuruda bulunacaklardir.
(https://ebelge.gib.gov.tr/dosyalar/kilavuzlar/e-Arsiv_Portal Basvuru.pdf)

8. E-SERBEST MESLEK MAKBUZUNDA BULUNMASI GEREKEN BILGILER
e-Serbest Meslek Makbuzunda asagida yer alan bilgilerin bulunmasi zorunludur:
a) Serbest meslek erbabinin; adi, soyadi, vergi dairesi, VKN veya TCKN’si, adresi.
b) Misterinin adi, soyadi veya unvani, adresi, vergi mukellefi ise vergi dairesi,
VKN veya TCKN’si.

¢) Belgenin diizenlenme tarihi ile saat ve dakika olarak diizenlenme zamani ve
belge numarasi.

d) Alinan paranin miktari (varsa vergi tevkifatl tutarlari ve katma deder vergisi
tutarlart ayrintili olarak gdsterilecek sekilde).



Kilavuzu

e)Gelir idaresi Baskanligr'nin sistemlerinden elektronik ortamda sorgulanmasi,
dogrulanmasi ve gérintilenmesine imkan vermek tizere, Gelir Idaresi Baskanligi
tarafindan bilgi icerigi belirlenen karekod veya barkod (Gelir idaresi Baskanligi
tarafindan ebelge.gib.gov.tr adresinden yapilan duyuruda belirtilecek tarihten
itibaren).



